Приложение 1
к Инструкции (п. 11)

Инв. N ______

Срок хранения

_____________

                     Книга учета письменных обращений

                    (предложений, заявлений или жалоб)

           ____________________________________________________

             (наименование органа безопасности, подразделения

                           органа безопасности)

                                                  Том N ___

                                                  Начата __________________

                                                  Окончена ________________

                                                  На ____ листах

                                                  Книга в ___ томах

                 Разделы книги учета письменных обращений

                    (предложений, заявлений или жалоб)

+---+-------+-------------+--------+---------+------+---------+---------+--------+

¦ N ¦Дата   ¦   Фамилия,  ¦Краткое ¦Кому     ¦Срок  ¦Принятое ¦Дата и   ¦Дело, в ¦

¦п/п¦поступ-¦имя, отчество¦содержа-¦поручено ¦испол-¦по обра- ¦номер    ¦которое ¦

¦   ¦ления  ¦    автора   ¦ние об- ¦рассмот- ¦нения ¦щению    ¦ответа на¦подшиты ¦

¦   ¦       ¦  обращения  ¦ращения ¦рение    ¦      ¦(предло- ¦обращение¦докумен-¦

¦   ¦       ¦(предложения,¦(предло-¦обращения¦      ¦жению,   ¦(предло- ¦ты      ¦

¦   ¦       ¦заявления или¦жения,  ¦(предло- ¦      ¦заявлению¦жение,   ¦        ¦

¦   ¦       ¦жалобы), его ¦заявле- ¦жения,   ¦      ¦или жало-¦заявление¦        ¦

¦   ¦       ¦    адрес,   ¦ния или ¦заявления¦      ¦бе) реше-¦или жало-¦        ¦

¦   ¦       ¦ отношение к ¦жалобы) ¦или жало-¦      ¦ние и    ¦бу) либо ¦        ¦

¦   ¦       ¦   военной   ¦        ¦бы)      ¦      ¦дата его ¦его пере-¦        ¦

¦   ¦       ¦    службе   ¦        ¦         ¦      ¦принятия ¦адресации¦        ¦

+---+-------+-------------+--------+---------+------+---------+---------+--------+

¦ 1 ¦   2   ¦      3      ¦   4    ¦    5    ¦  6   ¦    7    ¦    8    ¦   9    ¦

+---+-------+-------------+--------+---------+------+---------+---------+--------+

¦   ¦       ¦             ¦        ¦         ¦      ¦         ¦         ¦        ¦

+---+-------+-------------+--------+---------+------+---------+---------+--------+

