Приложение № 4 к Временной инструкции (п. 89)

ЖУРНАЛ учета служебных документов

_____________________________________

(наименование воинской части)
                  Начат «
»
20
г.
Окончен «
»
20
г.
На
листах

	Поряд​ковый номер (вхо​дящий, исхо​дящий)
	Номер посту​пивше​го до​кумен​та
	Дата посту​пивше​го (отправ​лен​ного) доку​мента
	Откуда посту​пил или кому отправ​лен до​кумент
	Наиме​нование или краткое содер​жание доку​мента
	Коли​чество экзем​пляров
	Номера экзем​пляров
	Коли​чест​во лис​тов
	Кому пе​редан документ на ис​полнение или кем исполнен документ
	Распис​ка в получе​нии до​кумента и дата
	Распис​ка при​нявшего доку​мент обратно и дата
	Какой входящий номер исполнен или каким исходящим номером исполнен документ
	Отметка о подшивке, отправке или уничтожении документа
	Приме​чание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	номер
дела
	номера листов
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	<-19->*
	<-19->
	<-14->
	<-41->
	<~92->
	<-9->
	<~10->
	<-9->
	<-29->
	<__29->
	<-29~>
	<___19—>
	<-9->
	<-14->
	<-28->

	Л 7,5
V
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                    Возвращен отправителю

                                                                                                    Р-214 26.03.20     г.
                                                      Н.В. Михайлову
Прошу подготовить необходимые материалы и доложить.
            А.Федоров    

           26.03.20    г.

Размеры даны в миллиметрах.
